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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DAN TQC CUA CAP XA

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

1. Thi tuc Cong nhan ngudi cé uy tin

1812025 cua Chii tich UBND tinh)

. . - Thoi gian
Co quan Thlr t.l’f N¢i dung cong viéc Tra’ch’\nhlgf{l (ngay lam
thuc hién | cong viéc xtr ly cong viéc viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan), | BO phén tiép nhan va tra
Bude 1 lwu trir ho so dién tu, chuyén | két qua giai quyét TTHC 0,5
lanh dao UBND cip xa cua UBND cap xa
i oa . . | Lanh dao UBND cép x4,
Budce 2 gé“ll,yen ho so' cho cong chire lanh dao phong chuyén 0,5
y mon
Kiém tra, tong hop két qua
UBND . bl;nh Chf') - .1:6‘1.p ho i dl'{ thao Cong chuc duoc giao xu
cAp xa | Budc3 két qua giai quyét thu tuc Iy ho so 03
hanh chinh (TTHC), trinh
lanh dao UBND cap xa
Buge 4 | oY vanbanxiny kién gii 86 |y .0 40 UBND x4 05
Dén tdc va Ton giao
Lam thu tuc phat hanh van | B phéq tiép nhén hd so
Budce 5 ban, chuyén ho so cho So Dan | va tra két qua cuia UBND 0,5
toc va Ton giao xin y kién cap Xa
2 e I £ @
Tong thei gian giai quyét tai UBND cap xa s
(K¢ tir ngay nhén dii hé so hop 16) 05 ngay
' e lam viéc
Tiép nhan hd so, quét (scan), C? ne CAh He ‘tal oBQ; P hgn}
, tiép nhan va tra két qua
Buoc 1 luu trir hd so dién tor, chuyén | R 0,5
cua S& Dan toc va Ton
phong chuyén mén xu 1y 9
gido
Budce 2 C_l}uyeqn ’ho so cho chuyén Lar\lh dao SAor, L?,Ilh dao 0.5
Vién xtr ly Phong chuyén mén
St(f Dan Xem xét, xir Iy hd so theo quy
0c va : S S \ .
RN dinh (lay y kién cac nganh co A in .
Ton giao Budc 3 lien quan), tong hop, du thao Sl?lljy?o :(;en dugc giao 03
két qua giai quyét TTHC, y
trinh lanh dao phong
Xem xet, thong qua du thdo
Budce 4 ket qua giai quyet TTHC, | Lanh dao phong chuyén 0.5

trinh 1anh dao S& Dan toc va
Ton gido phé duyét

mon




. . ‘A Thoi gian
Co quan Thll’ t.l'f Noi dung cong viéc 'l:ra’ch’\nhlgfrj (ngay lam
thuc hién | cong viéc xur ly cong viéc A
viéc)
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Dén tdc va
BudeS | TTHC, chuyén Vin thu Ton gio 0.25
) ) - Van thu;
Vao s6, dong dau, luu trir h6 | - Cong chuc tai B phan
Budc 6 so; chuyén két qua giai quyet | Ti€p nhan va tra két qua 0,25
TTHC cho UBND cap xa cua S¢& Dan toc va Ton
giao
Téng thoi gian giai quyét tai Sé Dan téc va Ton gido 5 r%)éy

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 1@)

lam viéc

Tiép nhan hd so, quét (scan),

Bo phan tiép nhan va tra

Bude 1 Iuu trit hod so dién tu, chuyén | két qua cuia UBND cip 0,5
lanh dao UBND cap x4 xa
2 A .| Lanh dao UBND cap xa,
Budc 2 C.Ifuyefl ,ho so cho - chuyen lanh dao Phong chﬂyén 0,5
vién xur ly A
mon
Hoan chinh hé so, du thao
Bude 3 két C}ué ‘giéi guyét~ TTHC thuyén; vién dugc giao 06
(Quyet dinh), trinh l&nh dao | xt 1y ho so
phong
Xem Xxét, thong qua du thao | . . . A
UA,BNI? Budc 4 két qua giai gql?yét TTHC, LaAnh (?2.10 NP hong chuyen 01
cap xa trinh lanh dao UBND cip xa | 0" 4P X@
Budc 5 ?}eHcéuﬁtul;:L e g t%‘llryet Lanh dao UBND cAp xa 01
Vo sb, dong dau, lvu trit hd
so; chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC cho Bo phan Tiép nhan | Vian thu 01
hé so va Tra két qua cua
UBND cép xa
Tiép nhén, tra két qua giai | Bo phan Tiep nhan va Gio hanh
Budc 7 | quyet TTHC cho ca nhan, t0 | Tra ket qua giai quyet chinh
chirc TTHC cua UBND cap x&
Tong thoi gian giai quyét tai UBND cap xa (3)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18) 10 ngay
lam viéc
(D)+(2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) = 20 ngay

lam viéc




2. Thii tuc dwa ra khéi danh sach va thay thé, bo sung ngudi c6 uy tin

3

. . ‘A Thoi gian
Co quan :l“hu’ t.l‘f N§i dung cong viéc Tra,ChAnhlgT (ngay lam
thwe hién | cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tiép nhén hd so, quét (scan), | BO phén Tiép nhéan va tra
Budc 1 lwu trir ho so dién tu, chuyén | két qua giai quyét TTHC 0,5
lanh dao UBND cip xa cua UBND cap xa
Bude 2 C}luyen ho so cho cong chuc I_Nanh dao UBND cap xd, 0.5
xu ly lanh dao phong chuyén mon
Kiém tra, tong hop két qua
binh chon, 1ap ho so, dy thao Céne chire duoe eiao xit 19
UBND I Buses | két qua gii quyét thi tue | VS £ Y1 03
cap xa hanh chinh (TTHC), trinh
lanh dao UBND cap xa
Busc4 | K vanbin xiny kién gi S0 |y 20 400 UBND x4 0,5
Dén tdc va Ton giao
Lim 2 B8 30 pin iy i 0
Budc 5 i, Cauyen 10 S0 ChO SO ra két qua cua UBND cap 0,5
Dan toc va ToOn gido Xin y x4
kién
Tong thai gian giai quyét tai UBND cap xa (l)\
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 05 ngay
lam viéc
Tiép nhan hd so, quét (scan), | Cong chure tai B phan Tiép
Budce 1 lwu trit ho so dién tir, chuyén | nhan va tra két qua cua So 0,5
phong chuyén mén xu 1y Dan toc va Ton gido
Budce 2 C_l}uyeqn }10 so cho chuyén La1\1h dao ASor, ) lanh dao 0.5
Vién xtr ly phong chuyén mon
Xem xét, xir 1y ho so theo
Sé Dan | Buse 3 quy dil}h, t.c?l‘lg hqg, du thao C’hu;/én vién duogc giao xur 03
toc va két qua giai quyét TTHC, | Iy ho so
Ton gi4o trinh 1anh dao phong
Xem xét, thong qua du thao
. két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao phong chuyén
Bue4 | trinh lanh dao S& Dan toc va | mon 05
Ton gido phé duyét
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyéet | Lanh dao S& Dan tdc va 0,25

TTHC, chuyén Vin thu

Ton gido




Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Vao s0, dong dau, luu trit ho

- Van thu,
- Cong chuc tai BO phan

Budc 6 so; chuyén két qua giai quyét | .z ANt A2, 0,25
TTHC cho UBND cap xa | LoP nhan va ra két qud cta
S& Dén tdc va Ton giao
Tong thoi gian giai quyét tai Sé Dan toc va Ton gido (2)\
5 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

Tiép nhén hd so, quét (scan),

B6 phan tiép nhén va tra két

Budc 1 luu trit hd so dlen tur, chuyen ., L 0,5
lanh dao UBND cip xa qua cua UBND cap xa
Bude 2 C}luyén hd so cho cong chirc L~€mh dao pBND (iép xAé, 0.5
xu ly lanh dao phong chuyén moén
Xem xét, xir 1y ho so, du thao
Bude 3 két qua giai quyét TTHC Chuyén vién dugc giao xu 06
(Quyét dinh), trinh lanh dao | 1y ho so
phong
Xem xeét, thong qua du thao | . . . A
UBND |Busc4 |két qua gidi quyét TTHC, | 2nh dao Phong chuyen| g,
cap xa trinh lanh dao UBND cap xi Mon cap xa
. Phé duyé¢t két qua gidi quyet | . . o~
Budce 5 TTHC, chuyén cho Vin thur Lanh dao UBND cap xa 01
Vo s0, dong dau, Iuu trir ho
so; chuyén két qua giai quyét
Buéc6 | TTHC cho Bo phan Tiép | Vin thu 01
nhan hd so va Tra két qua
ctia UBND cép x4
Tiép nhan, tra két qua giai | Bo phéan Tiép nhan va Tra Gio hanh
Budce 7 quyét TTHC cho ca nhéan, t6 | két qua giai quyét TTHC .
. . A% chinh
chuc cla UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét tai UBND cap xa 3
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1@) 10 ngay
lam viéc
(D+(2)+
Tong thai gian giai quyet TTHC 3
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) = 20 ngay

lam viéc
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